1. Diakkonyha

‘ A konvha dokumentum eléallitdsa 4 pont
A dokumentumot mentette a szovegszerkeszto sajat
formatumaban egynap néven 1 pont
A dokumentumba a 16 hidnyzd sorbol legalabb 8 sort
hibatlanul begépelt 1 pont
A teljes hidnyzd széveget begépelte, a gépelésben nem vétett
hibat, a dokumentumban nincs tires bekezdés (a tablazatot
kovetd kivételével) | pont
Ha nem készitett kérdokumentumot, az el6zo két pont csak
akkor adhaté meg, ha az adatmez6 helyett begépelte a
mintan olvashato széveget.
A dokumentumban elvélasztast alkalmazott | pont
‘ A dokumentum altalanos jellemzéinek beallitasa ‘ 4 pont
Az oldal fekv0 tajolast, Ad-es méretii 1 pont
Az also ¢s felsd margd 2 cm-es, a bal és jobb oldali margo
2,25 cm-es 1 pont
Hullamvonalas vagy dupla vonalu oldalszegély van 1 pont
A dokumentumban minden karakter Times New Roman
vagy Nimbus Roman tipusi 1 pont
‘ A cim kialakitdsa ‘ 3 pont
A cim 48 pontos, félkdvéren formazott, ritkitott 1 pont
A cim bekezdése kdzépre igazitott, utana térkdz van 1 pont
A bekezdéshez a feladat leirasaban szerepld labjegyzet
tartozik | pont
| A tablazat kialakitdsa | 3 pont |
A dokumentumban két oszlopbdl allo tablazat talalhato 1 pont
A tablazat oszlopai egyenlé szélességlick, a tablazatnak
nincs szegelye 1 pont
A bal oldali cella hattere nem fehér | pont
| A bal oldali oszlop karakterformézdsa | 2pont
A minta félkévér formazasi soraiban a karakterméret
16 pont, a stilus a dokumentumban félkévér | pont
A minta nem félkvér karaktereinek mérete 14 pont, az
,,Asvényvizek” és a ., Gyilimélcslevek” doltbetiisek | pont
‘ A bal oldali oszlop bekezdésformazisa ‘ 7 pont |
A ,Keddi kindlatunk™ bekezdés el6tt (nullanal nagyobb) térkoz
van; a bekezdés és az azt kovetd bekezdés kozott (nullanal
nagyobb) térkéz van | pont
Az A menii”, a,.B menii” és az , Italok” bekezdés kb. 1 em-rel
behtizott, el6tte és utana térkdz van | pont
A meniik nevét tartalmazo bekezdésben az ar pozicigja jobbra
zart vagy decimalis tabulatorral kertilt megadasra; a tabulator
pozicigja 10 cm, 11 cm vagy 12 cm | pont
A levest és a foételt tartalmazoé bekezdésekben a széveg kb.
2 em-rel behuzott, a fliggd behizds mértéke 3—5 cm 1 pont
A levest és a foételt tartalmazd bekezdésekben az ételek neve
pontokkal kitsltétt tabuldtorral elhelyezett 1 pont
A tabulator pozicidja a fliggd behtizés értékével egyezik 1 pont
A bedllitott poziciok és behiizasok mértéke egész szam 1 pont
[ A t8bbszintii felsorolas beallitisa | 2pont|
Az italok listaja kétszintii felsoroldssal késziilt 1 pont
A felsorolas elsé szintjének szimbdéluma 1,5-2 em-rel behizott,
a mésodik szint az elsd szinthez képest tovabbi 0,5—1 em-rel
bentebb kezdédik 1 pont
\ Az ,Ebéd...” bekezdés formazasa \ 2 pont |
Az . Ebéd...” bekezdése kozépre zart, eldtte (nullanal nagyobb)
térkoz van 1 pont
Az ebéd idejének perce felsé indexben szerepel és aldhiizott 1 pont
[ A jobb oldali oszlop kialakitasa | 5pont]
Az 1111k, txt allomany szévegét beillesztette 1 pont
A Mi illik...” bekezdés formazasa a ,,Keddi kindlatunk™
bekezdéssel egyezik, ha az hianyzik, akkor az ott lefrtaknak
megfelel | pont
A cim alatti bekezdések felsorolassal kialakitottak 1 pont
A bekezdések sorkizartak, behuzasuk 1-1,5 cm 1 pont
Az evoeszkozok neveit dolten formazta legalabb 8 helyen a
10 helybél 1 pont
‘ A kép beillesztése ‘ 3 pont
Az uveg. gif képet beillesztette 1 pont
A kép magassaga 3.5 cm, szélessége 2 cm 1 pont
A kép a bal oldali cellaba, a mintdnak megfeleld helyre keriilt 1 pont
\ A kérdokumentum elkészitése \ 5 pont
A dokumentumot kérlevél térzsdokumentumava alakitotta az
adatforras felhasznaldsaval 1 pont
A sziikséges adatmez6k koziil legaldbb hatot a megfeleld
helyre sziirt be 1 pont
Az Osszes sziikséges adatmezot a megfeleld helyre szirta be (a
nap nevét, mindkét mentl drat, levesét és foételét, valamint az
ebéd ordjat és percét) 1 pont
A beszirt mez6k formazasa egyezik a mintan szerepldvel 1 pont
Az egyesitést elvégezte, az egyesitett dokumentumot napok
néven mentette a szdvegszerkesztd sajat formatumaban 1 pont

‘Osszesen:

‘ 40 pont




