1. Nagy Konyv

Széveg importalasa, dokumentum mentése i nk néven 1 pont
Oldalbeallitas 3 pont
AS5-8s méretli dokumentum 1 pont

Minden oldalmargd 1,5 cm | pont

Az ¢él6fej és €161ab 0,5 cm-re van a lap széElétdl | pont
‘ Alapértelmezett bedllitdsok minden, masként nem megadott helyen ‘ 2 pont ‘
A betttipus minden masként nem megadott helyen 10 pontos,

Times New Roman vagy Nimbus Roman 1 pont

A pont nem adhato meg, ha a szévegben barhol olyan
betiiformazas talalhato, amit a feladat kiilén nem ir elo.

Bekezdések formazasa: sorkizart, elsd sor nincs behizva,

bekezdések utan 3 pont térkoz 1 pont
A pont nem adhat6 meg, ha a szévegben barhol olyan

bekezdésformazas van, amit a feladat kiilén nem ir elo.

|El6fe] kialakitasa | 3pont]
Specialis kéziras jellegl betiitipus hasznalata | pont
Eléfej formazasa egy jobbra igazitott tabulatorral, bekezdés
elétt 0 pontos, utana 12 pontos térkdz | pont
Diszes szegély beallitasa | pont
| Cikk cimének formazasa | 2 pont]
A cim 12 pontos, télkdvér, Arial vagy Nimbus Sans (és mas
egyedi nincs beallitva) 1 pont
A cim kézépre igazitott, utana 9 pont térkdzzel (és mas egyedi
nincs beallitva) 1 pont
| Kiemelések bedllitasa | 7 pont]
A mintaval egyezoen két helyen félkévér kiemelés | pont
A tablazatban a feliratok és a kényvek cime félkévér | pont
A szerzok neve dolt | pont
A kérdé mondatok (kettd) félkovér és dolt kiemelésiiek | pont
Legalabb egy helyen helyesen alkalmazta a kiskapitalis
formazast | pont
Legalabb 5 helyen helyesen alkalmazta a kiskapitalis
formazast | pont
Mind a 7 helyen (*Nagy* elnevezések) helyesen alkalmazta a
kiskapitalis formazast | pont
| Szdmozott bekezdések kialakitdsa | 3 pont]
Automatikus szamozas alkalmazésa 1 pont
A szamozas formazasa (jobbra igazitott szam 1 cm-nél, széveg
1,5 cm-tol) 1 pont
A bekezdés jobbrodl 1,3 em-rel behizott €s nincs térkoz
hadllitia 1 nAnt
‘ A szavazolap elsé oldalanak formazasa ‘ 5 pont ‘
Kép beszurasa, aranyos meéretezése | pont
Grafikus széveg beszurasa, helyesirasa, térdelése | pont
Kép és beirt szoveg elrendezése — egymashoz igazitva, a
szoveg elfér a konyvben, kézépvonaluk kb. 6 cm-nél | pont
A grafika a felsé margotdl tébb mint 9 cm-re van | pont
A konyv alatt 8 pontos méretben, a kinyvhoz (vagy kozépre)
igazitva helvesen beirt széveg | pont
| Felhivés sz6 formézdsa | 4 pont]
A felhivas szo 16 pontos, Arial vagy Nimbus Sans 1 pont
A szdveg 2-8 pontos ritkitasu, nem szokdézokkel , ritkitott” 1 pont
A felhivas szo kdzépre igazitott, utana 9 pontos térkdz 1 pont
A bekezdés elatt oldaltirés van, vagy a bekezdes ,,uj oldalra”
tulajdonsagu 1 pont
| Dijak felsoroldsanak formazasa | 4 pont]
Felsorolas hasznalata szimbolummal vagy képpel | pont
A specialis szimbolum kényv és mérete 14 pontos, vagy a
megjelent kép a book.gif 1 pont
Felsorolas formazasa (0,5 cm-hez igazitott jel, 1,5 cm-hez
igazitott sorok) 1 pont
A bekezdések jobbrdl 1,3 cm-rel behiizottak és nincs térkoz
beallitva 1 pont
‘ Megjegyzés szoveg formazasa ‘ 2 pont ‘
A szdveg 8§ pontos, balrdl 1,5, jobbrol 1,3 em-rel van behizva | pont
A bekezdés megfeleld térkozdkkel formazott | pont

A bekezdés eldtt kb. 1012 pont térkdz, utana kb. 54-60 pont
térkoz talalhato — a tablazat a felsd margotol tébb mint 9 cm-re
kezdédik és a teljes dokumentum 2 oldalas,

A pont nem adhatd meg, ha bekezdésjellel biztosit helyet.

| A tablazat formazasa | 4 pont]
Adatok tablazatba rendezése 1 pont
Az elso sorban az elsd két cella dsszevonva 1 pont
Téblazat balra igazitott, oszlopszélességek 5, 5, | cm-esek 1 pont
Bekezdések térkdzének allitasa (eldtte és utana is 3 pont) | pont

\ Osszesen: \ 40 pam\




